ПЕРЕЧЕНЬ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ 

ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

	Наименование 

административной процедуры
	Государственный

орган, в который гражданин должен обратиться
	Документы и  (или) сведения,

Представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении АП
	Максима-

льный срок осуществления административной процедуры 
	Срок действия справки

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

Заведующий
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обраще-

ния
	Бессрочно



	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

Заведующий
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обраще

ния
	Бес

срочно

	2.3.Выдача справки о периоде работы, службы
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

Заведующий
	-
	Бесплатно
	 5 дней со дня обраще-

ния
	Бес

Срочно

	2.5 Назначение пособия по беременности и родам
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

Заведующий
	-паспорт или иной документ

удостоверяющий личность;

- листок нетрудоспособности

( справка о временной нетрудоспособности)
	Бесплатно
	Не позднее выплаты очередной

заработной платы, стипендии
	На срок

указ

в листке

нетрудоспособности (справке)

	2.6.Назначение пособия 

в связи с рождением ребенка
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»


	-заявление;

-паспорт или иной документ,

удостоверяющий личность;

-справка о рождении ребенка- в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь;

-копия свидетельства о рождении ребенка, если ребенок родился за пределами РБ;

-копия решения суда об усыновлении для семей, усыновивших детей;

-копии (выписки) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие  их занятость;

-копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иные документ, подтверждающий категорию неполной семьи 
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления

в случае запроса документов, и (или) сведений от  иных государственных органов, организаций 1 месяц
	Единов

ременно

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»


	-заявление;

-паспорт или иной документ

удостоверяющий личность;

- медицинское заключение врачебно-консультационной 
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления,

в случае запроса документов, и (или)сведений от иных государственных органов, организаций 1 месяц
	Единов

ременно

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет.
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»


	-заявление;

-паспорт или иной документ

удостоверяющий личность;

- свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан)

-копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей;

-копии (выписки) из трудовых книжек родителей  

( усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие  их занятость ;

- справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования;

-копия решения суда о расторжении брака либо  свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи , -для неполных семей;

-справка  о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет      
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления,

в случае запроса документов, сведений от иных государственных органов, организаций 1 месяц
	По день достижения ребенком 3-х лет

	2.12.Назначение пособия на детей старше 3-х лет
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»


	-заявление;

-паспорт или иной документ

удостоверяющий личность;

- свидетельства о рождении совершеннолетних детей (для иностранных граждан);

-копия трудовых книжек родителей (опекунов,усыновителей)или иные документы, подтверждающие их занятость ;

-справка о том, что ребенок является обучающимся,- на детей старше 14 лет( предоставляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года);

-справка  том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, - на детей, посещающих учреждения образования  ( в том числе дошкольные) с круглосуточным режимом пребывания ребенка;

- сведения о полученных доходах(об их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения;

-копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иные документ, подтверждающий категорию неполной семьи , для неполных семей.  

- копия удостоверения ребенка-инвалида- для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет;

-копия решения суда об усыновлении –для семей, усыновивших детей          
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления,

в случае запроса документов, сведений у иных государственных органов, организаций 1 месяц
	По 31

Декабря календарного года, в котором назначено пособие либо на день достижения ребенком 16-18 летнего возраста

	2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»


	Листок нетрудоспособности
	бесплатно
	Не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	На срок указанный в больничном листе

	2.14. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически  осуществляющего уход за ребенком.
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»


	Листок нетрудоспособности
	бесплатно
	Не позднее выплаты заработной платы.
	На срок, указанный в больничном листе

	6.3 Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования ( с указанием иных сведений, которыми располагает учреждение образования)
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

Заведующий
	      -
	бесплатно
	 1 день со дня обраще-ния
	По день достижения ребенком 

  6 лет

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка- инвалида.
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

Заведующий
	-Листок нетрудоспособности


	бесплатно
	Не позднее выплаты заработной платы
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности 

	2.19.Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

Заведующий
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обраще

ния
	Бес

срочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до  достижения им возраста 3лет
	ГУО «Ясли-сад №112 

г. Гомеля»

Заведующий
	-
	бесплатно
	 5 дней со дня обраще-

ния
	Бес-

срочно

	2.24. Выдача справки  необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	ГУО «Ясли-сад №112 г. Гомеля»

Заведующий
	-
	бесплатно
	Не позднее выплаты очередной заработной платы, стипендии
	Бес

срочно


